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Toto tematicky zamérené ¢islo Informacniho zpravodaje pro organizac¢ni jednotky

STP v CR z. s. pojednéavé o jednom ze zdrojt financovani neziskovych organizaci, a to o
dotacich, grantech a podobnych financ¢nich ptispévcich. Mize se jednat o zdroj financi, ktery
Vam pomtze realizovat vase prospésné aktivity a celkové podpori ¢innost Vasich organizaci.
Neni treba se dotaci obavat - i pobo¢ny spolek, ktery jesté nikdy tyto finan¢ni zdroje
nevyuzil, to miize zkusit. Poradime Vam, jak to udélat a na co si dat pri Cerpani dotaci, grantt
a podobnych finan¢nich prispévkl pozor. (ARI)

DOTACE, GRANTY A OBDOBNE FINANCNI PRISPEVKY

Zdroje financovani poboénych spolkii STP v CR z. s.

Zpusob financovani nasich organizaci vyplyva z toho, o jaké organizace se jedna. Poboc¢né spolky

STP v CR z. s. jsou nestatni neziskové organizace, které maji vlastni pravni osobnost (pravni
subjektivitu, vlastni ICO). Jako takové nejsou pravidelné financovany stdtem ani jinou instituci a
finan¢ni prostredky na svou ¢innost si zajistuji samy. Tyka se to vSech stupriti nasich pobo¢nych
spolki, tedy mistnich organizaci, okresnich, méstskych a obvodnich organizaci i krajskych organizaci.
Prestoze nasSe pobocné spolky vétSinou funguji na dobrovolnické bazi, kdy pracovnici organizaci
veskerou ¢innost vykonavaji ve svém volném case a bez naroku na odménu, na samotny provoz
organizaci a realizaci jejich ¢innosti a sluZeb jsou finance potieba. Vzhledem k ,neziskovosti“ nasich
organizaci je jasné, Ze jejich zakladnim cilem neni vydéle¢na c¢innost a Ze tedy jejich financovani bude
slozitéjsi. Mezi nejcastéjsi zdroje financ¢nich prostfedkl patri:

- ¢lenské prispévky

- prispévky tcastnika akci

- prijmy z vlastni ¢innosti

- dotace, granty, nadacni prisp€vky a podobné financ¢ni prispévky (dale pro zkraceni jen dotace)

- sponzorské dary.

V tomto zpravodaji se zaméfime jen na dotace. Casto neni jednoduché je ziskat a Zadatel a piijemce
dotace musi splnit rtizné podminky a povinnosti, ale tvori vyznamny zdroj, diky kterému mohou
neziskové organizace uskutecriovat ¢innosti, na které by jinak nemély prostiredky. Zakladnim
predpokladem je, Ze organizace musi mit jasno v tom, na co by chtéla dotaci pouzit, a musi byt
schopna sviij zamér dostatecné vysvétlit a ujistit tak poskytovatele, Ze poskytnuté financni
prostredky budou dobre vyuzité. Dalsim nezbytnym krokem je, Ze organizace musi o dotaci
pozadat. Je pravdépodobné, Ze dotaci od konkrétniho poskytovatele budete dostavat radu let po sobé,
ale musite o ni kazdy rok znovu pozadat a presvédcit poskytovatele, Ze by VAm dotaci mél opét
poskytnout. Existuji i viceleté dotace, kdy Zadatel Zzada o dotaci na né€kolik let, ale ty jsou spise
vyjimkou.

Zpracované zadosti se také rika projekt.
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Kde je mozné dotace ziskat

Dotace poskytuji rizné Grady a instituce. Informace o nich nejcastéji najdete na internetu. MtiiZete
vyuzit také seznam dotacnich programt, ktery centrum STP v CR z. s. Praha rozesil4 priibéZné
pobo¢nym spolkiim e-mailem. Ten obsahuje informace o dotacich, o které mohou pozadat organizace
z celé Ceské republiky, a o dotacich poskytovanych na tirovni krajti nebo okrest. Z kapacitnich déivodi
zde ale nenajdete dotace mést, obci nebo malych regiond. Existuji také tzv. grantové kalendare.
Jedna se o sluzbu, kdy rizné organizace nabizeji, Ze pro Vas budou sledovat grantové vyzvy a
informovat Vas o nich. Vétsinou se ale jedna o sluzbu placenou, kterou mnoho nasich pobo¢nych
spolkl nevyuzije. O dotacich se mlZete dozvédét i v tisku, nebo se na né mliZete zeptat i osobné na
nékterém uradu.

Kde 1ze nejcastéji dotace ziskat:

1) Od Vasi obce / mésta / méstské casti, nebo od okolnich obci, kde bydli Vasi ¢lenové nebo klienti:
Obce a mésta podporuji své obCany i neziskové organizace, které pro ob¢any délaji néjakou
prospésnou cinnost. VétSinou je jejich podpora zamérend na sport, seniory, déti, lidi se zdravotnim
postizenim, kulturu, socialni oblast, bezbariérovost, zZivotni prostfedi nebo jiné verejné prospésné
oblasti. Informace o moZné dotac¢ni podpore vétSinou najdete na webovych strankach obce/mésta,

Y

v mistnim zpravodaji, nebo miizete navstivit obecni/méstsky Grad a zjistit informace osobné. Ziskat
tyto dotace je pro nase pobocné spolky asi nejjednodussi, protoze Vas ve Vasi obci/mésté znaji a védi
o Vasi zasluzné ¢innosti. Kromé toho mate s Vasi obci/méstem osobni kontakty, které také prispivaji
k mozZnosti ziskat financni prostredky a které je vhodné rozvijet. V malych obcich ¢asto ani nejsou
vyhlaSeny Zadné oficidlni dotacni vyzvy s definovanou oblasti podpory a pridélovani finan¢nich
prispévkl funguje spise na osobni domluvé.
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2) Od Vaseho kraje: Krajské arady také maji své dotacni programy, v ramci kterych podporuji
organizace ze svého kraje. Informace o mozné dotac¢ni podpote najdete na webovych strankach kraje
nebo v nasich informacnich e-mailech. U téchto dotaci se obCas miZe stat, Ze bude omezeno, ktera
organizace muze o dotace zadat, a to ve smyslu, Ze zadost m@Ze podat napt. jen krajska nebo
okresni organizace, ktera zastresi své mistni organizace. Krajsky trad se tak brani tomu, aby dostal
velké mnozstvi roztiisténych zZadosti od mistnich pobo¢nych spolkd, se kterymi by mél velkou
administrativni zatéz, a radéji poskytne vétsi dotaci jednomu vy$Simu pobo¢nému spolku, ktery
finance sam prerozdéli mezi své mistni organizace. Nicméné neni to pravidlem a o nékteré krajské
dotace mohou bez problému Zadat i mistni organizace.

3) Od ministerstev a dalsich astfednich statnich organti: Na nasi oblast ¢innosti 1ze ziskat podporu
nejcastéji od Ministerstva prace a socialnich véci, Ministerstva zdravotnictvi, Ministerstva kultury
nebo od Ministerstva $kolstvi, mladeZe a télovychovy ¢i Ministerstva pro mistni rozvoj. Informace o
vyhlaSenych dotacich najdete na jejich webovych strankach nebo v naSich informacnich e-mailech. U
téchto dotaci se Castéji stava, Ze je omezeno, ktera organizace miiZe o dotace zZadat, ¢asto se
Zadatelem miiZe stat jen hlavni spolek - centrum STP v CR z. s. Ale ani zde neni vylouceno, Ze by o
nékteré dotace mohly zadat i Vase mistni, okresni, obvodni, méstské nebo krajské organizace.

4) 0d rtznych nadaci a nadaénich fondé: Nadaci a nada¢nich fond existuje v celé CR mnoho.
Neékteré jsou znamé, nékteré méné, nékteré jsou zamérené na celou republiku, nékteré piisobi jen

v konkrétnim regionu. Nadace a nadacni fondy maji velmi riznorodé zameéreni a c¢asto kromé
organizaci podporuji i jednotlivce. Informace o nich nej¢astéji naleznete na internetu nebo v nasich
informacnich e-mailech.

5) Z dotacnich programia Evropské unie nebo jinych zahrani¢nich programii: Dotacni programy
EU byvaji administrativné nejnarocnéjsi, ale na druhou stranu je mozné z nich ziskat vétsi objem
penéz. Casto podporuji viceleté projekty. Informace o nich nejéastéji naleznete na webovych
strankach https://www.dotaceeu.cz/cs/uvod, nebo na webovych strankach jednotlivych ministerstev,
které tyto programy administruji, nebo v nasich informacnich e-mailech. Informace o Fondech EHP a
Norska a o Programu $vycarsko-ceské spoluprace najdete na webu Ministerstva financi.
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6) 0d centra STP v CR z. s. Praha: V tomto pfipadé jde o dotace od Ministerstva zdravotnictvi, u
kterych ministerstvo stanovilo, Ze zadost o dotaci podava hlavni spolek a finance miize pak
prerozdélit svym pobo¢nym spolkiim. Nase poboc¢né spolky néds tedy mohou pozadat o dotaci na
rekondic¢ni pobyty nebo na cviceni a plavani. U téchto dotaci je stanoveno pravidlo, Ze o né mohou
74adat pouze okresni, obvodni nebo méstské organizace, a to vétsinou v podzimnich mésicich. Zadné
dal$i dotace v soucasné dob& neni moZné od centra STP v CR z. s. Praha &erpat.

7) Od ruznych firem ¢i podnikia: Nékteré firmy, podniky ¢i banky v rdmci své spolecenské
odpovédnosti také podporuji neziskové organizace nebo jednotlivce. Casto maji k tomu tGéelu zaloZeny
charitativni fond, nebo podporu poskytuji ve spolupraci s néjakou zavedenou nadaci. Informace o
téchto dotacich najdete na strankach danych firem ¢i bank nebo spolupracujicich nadaci.

Jak vhodné dotacni vyzvy hledat a na co 1ze dotace vyuzit

Kazdy poskytovatel dotace stanovi tti zdkladni podminky: na co je mozné dotaci pouzit, kdo mize o
dotaci zadat a kdy je mozné Zadost podat. Nejobvyklejsi postup pti hledani dotacnich vyzev je, Ze
mate predstavu, na co chcete dotaci vyuzit, a podle toho hledate vhodné zdroje. Méné Casté je, ze
narazite na néjakou dotac¢ni vyzvu, prectete si, jakou ¢innost z ni jde financovat, a to Vas inspiruje, Ze
by tuto ¢innost mohla VaSe organizace realizovat a Zadost o dotaci podat.

Dotace jsou obvykle urc¢ené na konkrétni ucel. Poskytovatel dotace napr. urci, Ze je mozZné dotaci
pouzit na rekondi¢ni pobyt. Nebo urci, Ze z ni 1ze hradit jen dopravu na rekondi¢ni pobyt. Nebo
poskytovatel dotace stanovi, Ze finance 1ze pouzit na provoz ptijcovny kompenzacnich pomtcek, nebo
na kurzy trénovani paméti, nebo na pravidelné lekce rehabilitacniho cviceni. Tento Gcel je nutné pri
cerpani dotace dodrzet. Méné casto se stava, Ze je dotace poskytovana obecné na ¢innost neziskové
organizace, takze si pak pobocny spolek miize sam urcit, na co ji vyuzije. To se stava spise u dotaci od
obci. Malokteri poskytovatelé zaméruji své dota¢ni vyzvy na thradu administrativnich a provoznich
nakladd (administrativni servis) organizace.

Pri urceni, kdo miZe o dotaci zadat, jsou obvykle stanoveny dvé podminky - pro jaky region je vyzva
urcena a jakou pravni formu ma mit Zadatel. U stanoveni regionu nemusi byt ddlezité, kde ma zadatel
sidlo, ale na jaky region bude mit projekt dopad. Pokud napt. poskytovatel dotace stanovi, ze
podpori projekty realizované ve Zlinském kraji, mtize o dotaci pozadat i organizace se sidlem

v Olomouckém Kkraji, pokud bude projekt realizovat ve Zlinském kraji pro zlinské obcany.
Poskytovatel dotace obvykle jesté urci, jakou pravni formu ma mit opravnény Zadatel o dotaci. Aby o
dotaci mohl zadat Vas poboc¢ny spolek, musi byt v okruhu opravnénych Zadateld uvedeny spolky nebo
pobocné spolky nebo neziskové organizace.

Obvykle se nepocita s tim, ze by dotace pokryla celé nadklady projektu (zadosti). V dotacni vyzvé byva
uvedeno, jaky podil na celkovych nakladech projektu miize maximalné dotace Cinit. Napft. je
stanoveno, Ze dotace mliZe pokryvat maximalné 70 % celkovych néakladi a zbylych 30 % musi byt
hrazeno z jinych zdroji. I z tohoto divodu organizace bézné pristupuji k tomu, Ze na jeden projekt
zadaji o dotace z nékolika zdroju.

Pri hledani vhodnych dotacnich vyzev je mozné podivat se, jaké projekty byly z daného dota¢niho
programu podporeny v predchozich letech a vytvorit si tak predstavu, jestli Vas zamysleny projekt
odpovida zaméreni programu. MlZete zkusit svi{ij planovany projekt dopredu s poskytovatelem dotace
zkonzultovat a pribliZné zjistit, jestli ma projekt Sanci podporu ziskat.

Vyplnéni zadosti o dotaci

Prvnim zakladnim krokem pri podavani Zadosti o dotaci je dobre si prostudovat podminky stanovené
poskytovatelem dotace. Tyto podminky mohou byt uvedené i v nékolika dokumentech - ve vyzvé,

v metodice, v priruc¢ce pro Zadatele, v pokynu atd. Kazdy poskytovatel dotace si podminky urcuje sam,
mohou se v jednotlivych dota¢nich programech hodné liSit. Kromé jiZ zminénych tri zakladnich
podminek, kterymi jsou stanoveni tcelu dotace, opravnénych zZadatell a terminu pro podani zadosti,
poskytovatel dotace obvykle jesté nastavuje dalsi podrobnéjsi pravidla. MliZe to byt naprt. jaké
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naklady je mozné z dotace hradit, definice cilové skupiny (pro koho je projekt urceny), jaké aktivity
jsou podporované, kdy ma byt projekt realizovan, jaka je pozadovana mira spolufinancovani, jaké
prilohy se k dotaci dokladaji, nebo jakym zplisobem se musi Zadost podat. VSemi témito pravidly je
nutné se pri podavani zZadosti ridit, protoze jejich nedodrzeni miize vést k i tomu, Ze vase Zadost bude
z dotac¢niho rizeni vyrazena.

2N v 2

Ve vétsiné pripadd je treba o dotaci zadat pisemné, vyplnit stanoveny formular zadosti a doplnit

k nému pozZzadované prilohy. Nesetkavame se s tim, Ze by bylo mozné o dotaci pozadat jen Gstné, ale
nevylucujeme, Ze to v malych obcich tak jesté nékdy mlize fungovat. Mozna se nékde vyjimecné
podava zadost o dotaci nestrukturovanou formou, kdy je Zadost popsana vlastnimi slovy. Bézné ale je,
Ze existuje presné strukturovany formular zadosti, ktery je tfeba vyplnit.

s~ Vo2

Formular zadosti se obvykle vypliiuje na pocitaci. Bud se jedna o bézny dokument (napr. ve formatu
Word nebo Excel), nebo se jedna o néjakou dotacni aplikaci, program, dotac¢ni portal. Tato druhéa
varianta je ¢im dal ¢astéjsi. Kazdy poskytovatel dotace bohuZzel vyuZziva jinou aplikaci, jiny program a
formulare zadosti se casto kazdy rok upravuji. Tim se nadm vypliiovani Zadosti komplikuje. D4 se ale
rict, Ze hruba struktura zadosti byva podobna, takze si miizeme pripravit zdkladni body, které pak

v zadosti upravime podle konkrétni situace.

Co se obvykle v zadosti vypliiuje:

1) Informace o Zadateli: Zde se obvykle uvadi presny ndzev organizace (napr. Svaz télesné
postiZzenych v Ceské republice z. s. mistni organizace Lhota), ICO, sidlo organizace, pravni forma
(uvedte ,pobocny spolek“), bankovni ticet. Nékdy se dale uvadi, kde je VasSe organizace
zaregistrovand a pod jakou znackou - vSechny nase poboc¢né spolky jsou registrovany u Méstského
soudu v Praze a svou spisovou znacku najdete ve spolkovém rejstriku na strankach
https://www.justice.cz/. Je tfeba, abyste i nazev a sidlo uvadéli v souladu s tim, jak jsou uvedeny ve
spolkovém rejstriku. Dale se nékdy ve formulari uvadi charakteristika Vasi organizace, ktera by méla
obsahovat kratce poslani organizace, hlavni cilové skupiny, se kterymi pracujete (lidé se zdravotnim
postiZzenim, seniofi) a hlavni aktivity, které realizujete. MliZete zminit i své zkuSenosti s realizaci
projektd.

2) Nazev projektu: Ten by mél byt srozumitelny, pokud mozno kratky a mél by vystihovat podstatu
projektu. Nékdy je vyzadovano, pokud uZ jste dotaci na projekt Cerpali, abyste zachovavali stejny
nazev projektu i v nasledujicich letech.

3) Popis projektu: Uvadi se zde, co budete v ramci projektu délat a jaky prinos to bude mit. Je to
velmi dilezita ¢ast, musi z ni vyplyvat, jak je Vas projekt potiebny a Ze mate aktivity projektu dobie
promyslené a naplanované. Jedna se o shrnuti celé Vasi Zadosti.

4) Cil projektu: Cil by mél byt konkrétni, jasny a nejlépe i méritelny. Je to popis budouciho stavu,
¢eho chcete svym projektem dosahnout. Cil miize byt nékolik. Pii stanovovani cilG bud'te realistic¢ti a
uvadéjte zde jen to, co jste schopni splnit. Pripadné nesplnéni cili mtZe zplisobit problém s ¢erpanim
dotace.

5) Cilova skupina, tedy pro koho je projekt urcen: Zde popiSete, pro koho budete projekt realizovat,
kdo se zi¢astni naplanovanych aktivit, proc¢ tato cilova skupina projekt potrebuje, co ji projekt
prinese, apod.

6) Aktivity projektu: Jasné a prehledné zde popisete, co konkrétné budete v projektu délat. Co a jak
pripravite, co a jak budete realizovat. Aktivity nejlépe popiste tak, jak ptijdou za sebou. Uvedete, jak
dané ¢innosti probihaji, co a jak se bude konat.

7) Rozpocet projektu: Jedna se o opét o jednu z nejdiilezitéjsich ¢asti Zadosti. Musite mit
promysleno, jaké naklady s sebou Vas projekt ponese, co budete muset vSechno hradit. Zaroven
musite mit pripraveny plan, jaké prijmy na projekt budete mit, z ¢eho jej budete financovat.

V rozpoctu se vétsinou uvadi nejen vyse nakladid na jednotlivé polozky, ale také jakou ¢astku chcete
hradit z dotace. To, co zde uvedete, bude pro Vas vétSinou zavazné, proto je dobré si rozpocet dobre
promyslet. Pri ptipraveé rozpoctu si vezméte k ruce podminky pro ¢erpani dotace - tam obvykle
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najdete seznam polozek, které nelze z dotace hradit. V rozpoctu je mozné uvadét i osobni (mzdové)
naklady na pracovniky projektu. Pokud je budete chtit ¢erpat, méjte na mysli, Ze budete muset
dodrzet bézné podminky pro vypocet a vyplatu mzdy, odvod dani a ptipadné€ i socialniho a
zdravotniho pojisténi. Je ti‘eba také v Zadosti uvést, proc¢ jednotlivé naklady potrebujete, tedy jejich
zdGvodnéni. Doporucujeme si u jednotlivych polozek rozpoc¢tu naplanovat drobnou rezervu, protoze
ceny se mohou vyvijet.

8) Personalni zabezpeceni: Zde by mélo byt uvedeno, kdo bude projekt realizovat a ridit a jakou
napln prace budou jednotlivé osoby mit. Nékdy se museji uvést konkrétni osoby, nékdy staci nazev
nebo popis pozice. Pokud budou projekt zajistovat dobrovolnici ne zaméstnanci, je dobré to sem také
uvést.

9) Harmonogram projektu: Nékdy se ma v dotacni zadosti uvést i to, kdy se jednotlivé aktivity
projektu budou konat. MtiZete zde zminit i terminy, kdy se bude projekt pripravovat a kdy dojde
k jeho vyhodnoceni a vyuctovani.

10) Vystupy projektu: Nékdy osahuje dotacni zadost i toto pole. Vystupem projektu se rozumi
konkrétni véc, ktera realizaci projektu vznikla. MiZe jit o pocet podporenych osob, zrealizovanou
akci, apod.

Jak jsme uvedli uz vyse, tato struktura zadosti neni univerzalni a zadost, kterou budete konkrétné
vypliiovat, mze mit i jind pole, nebo budou otdzky k vyplnéni formulovany trochu jinak. Ale kdyz
budete mit rozmysleny a pripraveny tento zaklad, budete uz schopni to do formulare zZadosti
pretvorit.

Nebud'te az prili$ strucni - predpokladejte, Ze ten, kdo bude Vasi zadost hodnotit a o pridéleni dotace
rozhodovat, Vasi organizaci ani Vase aktivity nezna. Je treba mu vse vysvétlit. To, co Vam pripada
jasné, nemusi byt cizimu ¢lovéku zfejmé. Na druhou stranu neni nutné ani text zadosti zbytecné
prodluZovat. Miizete se setkat i s tim, Ze je v jednotlivych polich dota¢ni zadosti povoleny jen
omezeny pocet znakl, takze délka textu je napevno omezena.

Pokud Vam neni néco z podminek dota¢ni vyzvy nebo néco v dota¢nim formulari jasné, mizete to
bé&hem pripravy zadosti konzultovat s odpovédnymi osobami poskytovatele. Casto poskytovatel
porada dopredu seminar k dotacni vyzve, kterého se mizZete zicastnit. Tam se dozvite potiebné
informace k dotaci a Skolitelé také upozornuji na ¢asté chyby v Zadostech, kterych byste se méli
vyvarovat.

V principu jde o to ujistit poskytovatele dotace, Ze jako ptijemce dotaci vyuZzijete spravnym zptisobem
(v souladu s podminkami jak vécnymi, tak i finan¢nimi), efektivné a naplnite tak cile a poslani
projektu, na ktery dotaci Zadate. To dokladate podrobné popsanou projektovou Zadosti, kde
popisujete do detailli své plany a ukazujete pravidla svého fungovani.

Prilohy k zadosti o dotaci

Vétsinou je v dota¢nich podminkach stanoveno, Ze nestaci jen vyplnit jednotliva pole formulare
zadosti o dotaci, ale Ze je nutné k Zadosti jesté prilozit dals$i dokumenty. Jejich seznam najdete
v dotac¢nich podminkach. Doporucujeme si dotacni podminky dobri'e precist, protoZe pozadované
ptilohy tam né&kdy byvaji uvedené na vice mistech a je nutné je hledat. Casto jsou jako piilohy
pozadovany:

1) Dokumenty prokazujici existenci organizace a opravnénost podepisujicich osob jednat za Vasi
organizaci: Tyto skutecnosti doloZite vypisem ze spolkového rejstiiku. Jak Vas ¢asto upozoriiujeme, je
potreba, aby tidaje ve spolkovém rejstiiku byly aktudlni. Vypis ze spolkového rejstiiku si mtzete
kdykoli stahnout takto: Pijdete na internetové stranky https://www.justice.cz. Na levé strané této
internetové stranky staci kliknout bud’ na nadpis , Verejny rejstrik“, nebo na tlacitko ,,Prejit na
podrobné vyhledavani“. Pak do prislusného poli¢ka vyplnite ICO Vaseho pobocéného spolku a kliknete
na tlacitko , Vyhledat“ nebo ,Hledat“. Nasledné uz se zobrazi zakladni idaje o Vasem pobocném
spolku (dole na strance) a pod nimi t#i odkazy: ,Vypis platnych®, , Uplny vypis“ a ,Sbirka listin“. Na
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aktualni vypis ze spolkového rejstriku prejdete kliknutim na odkaz ,,Vypis platnych“. Tim se zobrazi
podrobné idaje o Vasem poboc¢ném spolku, véetné sloZeni statutarniho organu a kontrolniho orgéanu.
Uplné dole pod témito podrobnymi tidaji vpravo kliknete na ikonku dokumentu s textem ,,Stahnout
PDF verzi vypisu“ a zobrazi se Vam vypis v podob€ vhodné k tisku - ten si uloZite do pocitace, to je ta
spravna pozadovana priloha.

2) Uplny vypis z evidence skuteénych majiteléi: Tato priloha je vyZadovana az v poslednich nékolika
letech. Nastésti uz si ji miZete sami jednoduse stahnout z internetu pomoci datové schranky Vaseho
poboc¢ného spolku. Pijdete na webové stranky https://esm.justice.cz/ias/issm/rejstrik, tam dole
uprostred v hnédém pruhu kliknete na odkaz , Vypis z evidence skute¢nych majiteld“, dostanete se na
prihlasovaci modro-bilou stranku, kde kliknete na tlacitko ,,PrihlaSeni pomoci poskytovatele ISDS
(datové schranky)“. Pak zadate své uzivatelské jméno a heslo jako pri ptihlaSovani do datové
schranky a kliknete na tlacitko ,Prihlasit se“. Pak kliknete na tlacitko ,,ANO“ a dostanete se do
evidence skute¢nych majiteld, kde uz bude predvyplnéné ICO Vaseho pobo¢ného spolku a Vy vedle néj
kliknete na tlacitko ,Hledat“. Zobrazi se Vam seznam osob, které jsou evidované jako skutec¢ni
majitelé Vaseho poboc¢ného spolku (¢lenové statutarniho organu). U kterékoli z téchto osob kliknete
na odkaz ,,Uplny vypis“. Zobrazi se VAm spousta daji - to je ten Gplny vypis. Vy sjedete aZ dold na
stranku a vpravo dole kliknete na ikonu ,,Stdhnout PDF verzi vypisu“. Zobrazi se Vam vypis

v prehledném formatu PDF - ten si ulozite do pocitace, to je ta poZadovana priloha.

3) Potvrzeni o Vasem bankovnim ac¢tu: Nékdy staci dolozit kopii vypisu z Vaseho bankovniho Gctu,
kde je uvedeno i &islo u¢tu. Castky miiZzete zakryt. Nékdy je pozadovano potvrzeni o vedeni Giétu od
Vasi banky.

4) Stanovy organizace: Aktualni stanovy nasi organizace, které jsou jednotni pro vSechny nase
pobocné spolky, si miizete stahnout z nasich webovych stranek https://svaztp.cz/555-2/dokumenty-
ke-stazeni/ nebo ze spolkového rejstiiku ze sbirky listin hlavniho spolku (ICO 00536334), nebo je od
nas mate zaslané e-mailem.

Poskytovatel dotace ale miZe pozadovat jakoukoliv jinou prilohu. U nékterych priloh stanovi také
zavazny formular, ktery si miizete stahnout na stejném misté jako vyzvu nebo dotacni zadost. Nékdy
také poskytovatel dotace pozaduje, aby vyse uvedené prilohy nebyly starsi nez napr. 3 mésice. Na to

dejte pozor, nebudete moci tieba zkopirovat prilohu z loriského roku, budete ji muset pripravit znovu.

Prilohy bud k Zadosti prikladate jako samostatné dokumenty, nebo je nahrajete do dota¢niho
programu/aplikace/portalu, pokud se zadost vypliiuje timto zplisobem.

Podani zadosti o dotaci

Kdyz mate zadost zcela vyplnénou a pripravenou a mate pripravené i vSechny pozadované ptilohy,
muZete zadost o dotaci podat. Musite tak ucinit v terminu, ktery je stanoveny v podminkach dotace.
Pokud podate zadost o dotaci pozdé, bude z dota¢niho rizeni vyrazena. Dale musite Zadost podat
spravnym zpuisobem, jinak také bude vyrazena. Zptisob podani zZadosti je také urcen v dota¢nich
podminkach. Tam najdete informaci o tom, jestli mate Zadost podat v tisténé podobé, nebo

v elektronické podobé, nebo obéma zpusoby.

Pokud se zZadost podava v tisténé podobé, miizete ji bud zaslat postou, nebo odevzdat na podatelné
dané instituce. Pokud je umoznéno odeslani postou, meélo by byt v dotacnich podminkach uvedeno,
jestli se za termin odevzdani povazuje datum doruceni, nebo datum podéani na posté. Pri podani na
podatelné si s sebou vezméte kopii zadosti a nechte si na ni potvrdit datum odevzdani.

Je ti‘eba dodrzet také to, jak ma byt Zadost podepsana - jestli normalnim podpisem, nebo jestli ma
byt elektronickd verze podepsana elektronickym podpisem, nebo jestli podpis neni vyZzadovan.

72 vz

V pripadé, kdy se dotac¢ni zadost vypliiuje v dotacnim programu/aplikaci/portalu, odesila se obvykle
také prostrednictvim tohoto programu. Nasledné vsak je ¢asto nutné z programu si zadost stahnout a
zaslat ji jesté poskytovateli dotace e-mailem, datovou schrankou nebo jinym zptisobem, podle pokynt
poskytovatele.
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Pri zasilani zadosti v tisténé podobé, datovou schrankou nebo e-mailem je v dota¢nich podminkéach
¢asto stanoveno i to, jak ma byt oznacena obalka zadosti, nebo co ma byt uvedeno v predmétu
datové nebo e-mailové zpravy.

To vSe je tfeba si dobre nastudovat a dodrZet.

Po odeslani dotac¢ni zadosti doporucujeme si celou podanou zadost véetné vSech priloh ulozit do
pocitace a zalozit si je i v tiSténé podobé. ZaloZte si také potvrzeni o podani nebo odeslani
zadosti, abyste méli doklad, Ze jste Zadost podali a Ze to probéhlo ve stanoveném terminu.

Podminky Cerpani financ¢nich prostredku

Podana zadost bude nasledné hodnocena a poskytovatel dotace rozhodne, jestli VAm dotaci poskytne a
v jakeé vySi. KdyZ to dobre dopadne, budete informovani o tom, Ze Vam dotace byla schvalena. V tomto
pripadé Vam také bude sdéleno, v jaké vysi Vam dotace bude pridélena. Nékdy Vam poskytovatel
schvali dotaci v plné vysi, o jakou jste zadali. Casté&ji se v8ak stane, Ze dotace bude kracena a
dostanete jen ¢ast pozadované dotace. V takovém pripadé poskytovatel dotace nékdy pozaduje, abyste
mu poslali upraveny rozpocet a dalsi pripadné zmény projektu. Nasleduje podpis dotacni smlouvy
nebo rozhodnuti o poskytnuti dotace.

Projekt vétSinou muZete realizovat jiz pred podpisem smlouvy/rozhodnuti. Rozhodnuti o
poskytnuti dotace se obvykle uskutec¢ni na jare, ale projekt obvykle muliZete realizovat uz pred tim,
hned od ledna.

Pred zahajenim realizace doporucujeme znovu si prostudovat dotacni podminky a pak si dobre
precist i dotacni smlouvu/rozhodnuti - i v nich jsou uvedené podminky pro cerpani dotace a
realizaci Vaseho projektu.

Béhem realizace byste také méli dodrzovat vSe, co jste uvedli v projektové zadosti. Nékdy vsak i pres
Vasi nejvétsi snahu mizZe dojit ke zménam v projektu. Doporucujeme dopiedu je konzultovat

s poskytovatelem dotace a vSechny zmény poskytovateli oznamovat zplisobem, ktery urcil v dota¢nich
podminkach. Nékteré zmény nemusi byt poskytovatel dotace ochoten Vam povolit, schvalit.

Jaké dalsi podminky pro realizaci projektu poskytovatel dotace ¢asto stanovi:

- oznacovat jednotlivé acetni doklady souvisejici s projektem stanovenym zpisobem

- provadét publicitu - napr. zverejriovat logo poskytovatele dotace a informaci o financovani projektu
- mit v organizaci zfizeny bankovni acet.
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Mezi dal$i ob¢asné podminky patii napt. povinnost vést podvojné Gcetnictvi, predkladat pribézné
zpravy o realizaci projektu, zasilat poskytovateli vyro¢ni zpravy, nebo provadét audit ¢i revizi
poskytnutych dotacnich prostredkd Vasim kontrolnim organem.

Jak jiz bylo uvedeno vyse, pokud v projektu hradite zaméstnancim mzdy, at uz na pracovni smlouvu,
dohodu o pracovni ¢innosti nebo dohodu o provedeni prace, musite dodrZovat vSechna pravidla pro
vypocet a vyplatu mezd, dani a odvodu.

Dilezité také je, abyste vSechny tcetni operace a Gcetni doklady méli zarazené do svého ticetnictvi. I
kdyZz pro dotaci pak budete zpracovavat samostatné vyuctovani, musi byt cela dotace a vSe s ni
souvisejici soucasti Vaseho celkového ticetnictvi.

Bohuzel, pokud byste porusili néjaké zasadni podminky realizace projektu, mize Vam byt uloZena i
finan¢ni sankce. Proto je dlilezité vSe dobre hlidat a kontrolovat a v dota¢ni Zadosti se nezavazovat
k ni¢emu, o cem doptedu vite nebo tusite, Ze to nebudete schopni splnit.

Vyuctovani financnich prostredku a archivace

KdyZ projekt tispésné dokoncite, bude obvykle jeSté potreba provést zavérecné vydctovani a zpracovat
zavérecnou zpravu o realizaci projektu véetné poZadovanych priloh. Na oba dokumenty ma obvykle
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poskytovatel dotace pripravené konkrétni formulare, nebo se vytuctovani opét vyplruje v dotacnim
programu/aplikaci/portalu.

VSechny nalezitosti vyactovani dotace jsou stanoveny v dotacnich podminkach a ve
smlouvé/rozhodnuti. K vyactovani dotace vétsina poskytovatelll pozaduje doloZeni soupisu dokladt
hrazenych z dotace a dokladl spolufinancovani projektu. Nékteri poskytovatelé pozaduji i kopie
ucetnich dokladd hrazenych z dotace.

Soucéasti vyuctovani byva také zavérecna zprava, kde by meélo byt jasné popsano, zda a jak projekt
splnil sv{j cil, jaké aktivity jste realizovali, pfipadné jaké problémy nastaly pti jeho realizaci.

Nékdy je pozadovano doloZeni fotodokumentace, realizované publicity, prezencnich listin
z realizovanych akci, seznam tc¢astnika projektu, apod.

Vyuctovani a zavérecnou zpravu je treba zpracovat a odeslat véas ve stanoveném terminu. Plati zde
stejné zasady jako u podavani Zadosti o dotaci. Kopii vytc¢tovani a zavére¢né zpravy a potvrzeni o
jejich odevzdani si opét zalozite do své dokumentace - nejlépe elektronicky do pocitace i v tisténé
podobé.

Poskytovatel dotace také vétSinou stanovi pravidla pro archivaci dokumentace projektu. Archivovat
je tfeba nejen ucetni doklady, ale také vSechny ostatni dokumenty souvisejici s projektem -
dokumentaci realizovanych akci, fotodokumentaci, realizovanou publicitu, prezenc¢ni listiny,
dokumentaci ¢astnikl projektu, zadost véetné vSech priloh, vytactovani projektu a zavérecnou zpravu
véetné vSech priloh, korespondenci s poskytovatelem dotace, oznadmeni o zménach zaslanych
poskytovateli, schvaleni zmén poskytovatelem i dota¢ni podminky, apod. Doba pro archivaci
dokumentace souvisejici s dotacemi je obvykle stanovena delsi, nez archivace béznych dokumentt
organizace. Obvykle se jednd o 10 let (respektive 11 let) od ukonceni projektu.

Musite byt pripraveni také na to, Ze poskytovatel dotace nebo jiné statni arady jsou opravnéni
provadét kontrolu realizace Vaseho projektu, a to i po jeho ukonceni. Kontroly se vétSinou nahlasi
dopredu a informuji Vas, jaké doklady mate na kontrolu ptripravit.

A to je asi vSe. Jesté Vam mizeme znovu doporucit, abyste si vZdy radné prostudovali dota¢ni
podminky, dodrZzovali terminy, nechavali si ¢asové rezervy, a kdyzZ si nejste s nécim jisti, nebo
nastane néjaky problém, konzultujte to radéji hned s poskytovatelem dotace. Neklesejte na
mysli a nenechte se odradit pripadnym netspéchem. Nékdy Vase dotacni zadost nebude tispésna,
ale nékdy urcité uspéjete a ziskate prostredky na to, abyste mohli realizovat pro své ¢leny a

klienty néco prospésného. Odménou Vam jisté bude jejich spokojenost.

(Pouzité zdroje: Asociace nestatnich neziskovych organizaci Jihomoravského kraje, z. s., Wikipedie,
Asociace verejné prospésnych organizaci CR, z.s.)

KONTAKTY

Svaz télesné postizenych v Ceské republice z. s.

Karlinské nameésti 59/12, 186 00 Praha 8 - Karlin tel.: +420 736 220 925

IC: 005 36 334 e-mail: alena.rihova@svaztp.cz
web: https://svaztp.cz/ bankovni Gcet: 2101867964/2010

facebook: https://www.facebook.com/svaztelesnepostizenych

Tento informacni zpravodaj byl vytvoren v ramci projektu ,Administrativni servis

STP v CR z. s.“ Projekt byl realizovan za finan¢ni podpory Uradu vlady Ceské republiky.
Vystupy projektu nereprezentuji nazor Uradu vlady Ceské republiky a Urad vlady Ceské
republiky neodpovida za pouziti informaci, jeZ jsou obsahem téchto vystupi.




