specialni cislo:

UCETNi ZAVERKY

INFORMACNI ZPRAVODA]

Svazu télesné postiZenych v Ceské republice z. s.

Dostava se Vam do rukou specialni ¢islo Informacéniho zpravodaje pro organizacni jednotky
STP v CR z. s. Tentokrat v ném nenajdete prispévky o ¢innosti centra STP v CR z. s. a nasich
poboc¢nych spolcich, ale vyjimecné je zpravodaj zameéren pouze na jedno téma - informace o
ucetni zavérce a jejim povinném zverejiiovani. Vérime, Ze nyni, na konci roku, se Vam tyto
informace budou hodit. Sestavovat a kaZdoroc¢né zverejriovat icetni zavérky museji vSechny
nase poboc¢né spolky. Tuto povinnost urcité zodpovédné a spravné plnite, ale nékdy neskodi
si znalosti osvézit.

Prejeme Vam hodné zdravi, Stésti a spokojenosti do nového roku a aby se Vasim organizacim
daftilo co nejlépe. (ARI)

ROCNI UCETNI ZAVERKA

Zakladni pojmy a pravidla vedeni acetnictvi

Pobo¢né spolky STP v CR z. s. jsou samostatné pravnické osoby s vlastnim ICO a jako takové jsou
podle zakona o Gcetnictvi povazovany za tcetni jednotky. VSechny poboc¢né spolky jsou proto
povinné vést ucetnictvi. Miize to byt jednoduché ucetnictvi nebo podvojné ucetnictvi (nazyvané
dnes spisSe jen Gcetnictvi) - zalezi na tom, jak se pobocny spolek rozhodne a jestli spliiuje podminky
pro vedeni daného typu ucetnictvi.

Poboc¢né spolky, které vedou podvojné tcetnictvi, Gctuji podvojnymi zapisy o stavu a pohybu majetku
a jinych aktiv, zavazka véetné dluhd a jinych pasiv, dale o nakladech a vynosech a o vysledku
hospodareni. V jednoduchém tcéetnictvi se Gctuje o vydajich a prijmech, zavazcich a majetku (sem
patii mimo jiné i finan¢ni majetek, tedy penize v pokladné a na bankovnich actech).

Ucetni dokumentace je velmi diileZit4 z hlediska hospodateni, planovani i zdarfiovani pobo¢nych
spolkl. Zaklad dané vychazi z vysledku hospodareni Gietni jednotky, bez fadného vedeni Gcetnictvi
neni mozné stanovit spravny zaklad dané€, ani vykazat objektivné hospodareni neziskové organizace.

Ucetni jednotky se podle zakona o Gletnictvi déli na mikro, malé, stfedni a velké, a to podle ti
kritérii: podle hodnoty aktiv, ro¢niho ¢istého obratu a poctu zaméstnanci. Vétsina nasich pobo¢nych

eV

spolkt spada do kategorie ,mikro tcetni jednotka“ - maji aktiva niz$i nez 9 000 000 K¢, ¢isty ro¢ni
obrat pod 18 000 000 K¢ a primérny pocet zaméstnanct do 10. (Mala Gcetni jednotka ma aktiva do
100 000 000 K¢, Cisty ro¢ni obrat do 200 000 000 K¢ a primérny pocet zaméstnanci do 50). Pro
zarazeni do téchto kategorii vzdy staci splnit alesponl dveé ze tri vySe uvedenych kritérii (napr. aktiva a
pocet zaméstnanci).

Jak si tedy poboc¢ny spolek zvoli jeden ze tfi moznych typa tcetnictvi? Prvni typ Gcetnictvi -
podvojné acetnictvi v plném rozsahu - miize vést jakykoli poboc¢ny spolek. Mikro G¢etni jednotky a
malé ucetni jednotky, které nemaji povinny audit (tzn. maji aktiva nizsi neZ 40 000 000 K¢, ro¢ni
Uhrn ¢istého obratu do 80 000 000 K¢, primérny pocet zaméstnancli do 50), mohou vést druhy typ

Ucetnictvi - podvojné ucetnictvi ve zjednoduseném rozsahu. Tteti typ - jednoduché ucetnictvi -
mohou vést ty poboc¢né spolky, které spliiuji podminky, Ze jejich ro¢ni prijmy za posledni Gcetni
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obdobi neprekrocily 3 000 000 K¢, nejsou platci DPH a hodnota jejich majetku neptesahuje

3 000 000 K¢ (musi byt splnény vSechny tyto tfi podminky zaroveri). Pokud by poboc¢ny spolek vedl
jednoduché tcetnictvi a prekrocil by vyse uvedené limity, musel by povinné prejit na néktery z typt
podvojného Gcetnictvi.

Zakladnimi pravnimi predpisy, které upravuji vedeni tcetnictvi a sestavovani acetnich zavérek,
jsou:

- zakon ¢. 563/1991, o Ucetnictvi

- vyhlaska ¢. 504/2002 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zdkona ¢. 563/1991 Sb., o
Ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisti, pro Gcetni jednotky, u kterych hlavnim predmétem c¢innosti
neni podnikani, pokud Gctuji v soustavé podvojného tcetnictvi

- vyhlaska ¢. 325/2015 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona ¢. 563/1991 Sb., o

vevys 2 X

Ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpistli, pro acetni jednotky, které vedou jednoduché tucetnictvi

- Ceské ticetni standardy pro tGéetni jednotky, u kterych hlavnim predmétem cinnosti neni podnikani
C. 401 az 414.

Vedeni ucetnictvi béhem roku

Samotné vedeni dcetnictvi (jednoduchého i podvojného) se tidi stanovenymi pravidly a musi byt
dodrzovany spravné Ucetni postupy. Mezi zdkladni pravidla patii, Ze ucetnictvi musi byt vedeno tak,
aby ucetni zavérka sestavena na jeho zdkladé podavala vérny a poctivy obraz o predmétu Gcetnictvi,
stavu majetku a finan¢ni situaci pobo¢ného spolku. Pobo¢né spolky jsou povinny vést tcetnictvi
spravné, aplné, prikazné, srozumitelné, prehledné a zpliisobem zarucujicim trvalost tcetnich
zaznamdu. Plati, Ze Gcetnictvi se musi vést ode dne vzniku pobocného spolku az do dne jeho zaniku.
Dale je povinné vést pouze jedno Ucetnictvi za poboc¢ny spolek jako celek, v penéznich jednotkach
¢eské mény a v ¢eském jazyce. Uéetnim obdobim je u nasich poboénych spolki vétsinou kalendarni
rok. Pobo¢ny spolek musi povinné odlisSovat ndklady a vynosy (vydaje a pfijmy) spojené s hlavni a
prijmy a vydaje, které jsou a které nejsou predmétem dané z prijmu, a které jsou osvobozené od této
dané.

V jednoduchém tucetnictvi zaznamenavaji poboc¢né spolky vSechny tGcetni pripady v téchto ucetnich
knihach:

- penéZni denik

- kniha zavazkl

- kniha pohledavek

- pomocné knihy o ostatnich slozkdch majetku a zavazcich z pracovnépravnich vztahd, pokud pro né
ma organizace vyuziti (zejména kniha hmotného a nehmotného majetku, karty hmotného a
nehmotného majetku, kniha zasob, kniha cenin, mzdova agenda, kniha jizd v pripadé vlastnictvi
vozidla).

V podvojném ucetnictvi ve zkraceném rozsahu vedou poboc¢né spolky alespoii tyto acetni knihy:
- denik

- hlavni knihu.

V podvojném ucetnictvi v plném rozsahu vedou pobocné spolky tyto tcetni knihy:

- denik

- hlavni knihu

- knihu analytickych Gcta

- knihu podrozvahovych actd.

Uzavirani ucetniho obdobi

K poslednimu dni acetniho obdobi pobocny spolek inventarizuje majetek a zavazky a uzavira
acetni knihy. Pfi inventarizaci a uzavirani acetnich knih se zjistuje skute¢ny stav majetku a zavazkt
a spravnost jejich evidence v Gcetnich knihach. Inventarizace zahrnuje zjisténi skutecného stavu
majetku a zavazkil, porovnani skutec¢ného stavu se stavem v Gletnictvi a vyporadani a zatctovani
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rozdild. Skute¢ny stav majetku a zavazka se zjistuje jednak fyzickou inventurou (u hmotného a
nehmotného majetku, zasob, penéz v pokladné) a dale dokladovou inventurou (penézni prostredky
na bankovnich actech, pohledavky, zavazky).

Pri uzavirani tcetnich knih v jednoduchém tucetnictvi se provadéji tyto operace:

- zjistuji se souhrnné ¢astky idajli sledovanych v penéznim deniku (pokladna, banka a pribézné
polozky)

- zjistuji se stavy neuhrazenych pohledavek a zavazkt

- zjistuji se stavy majetku v knihach (kartdch) majetku

- zjistuji se stavy v ostatnich ticetnich zaznamech a pomocnych knihach

- zjistuji se kurzové rozdily u bankovnich ¢t vedenych v cizich ménéch a u valutovych pokladen,
kursovy rozdil se podle povahy zapise jako ,nepenézni operace“ do prislusnych prijmt nebo vydaja
penéZzniho deniku jako posledni acetni zapis.

Pfi uzavirani Gcetnich knih v podvojném tcetnictvi se kromé zjistovani stavli na jednotlivych actech
provadi zauctovani tcetnich operaci na konci Gcetniho obdobi (napt. dohadné polozky, material a
zboZzi na cesté, opravné polozky k majetku, kurzové rozdily, casového rozliSeni ndkladd a vynosu).
Nasledné se zjisti hospodarsky vysledek pred zdanénim. V pripadé, Ze organizace je v zisku, vypocte
se zaklad dané z prijmu, vypocte se dan a tato se zatctuje. Nakonec se uzaviou vSechny ucty.

Bez inventarizace majetku a zavazkl a uzavirani tcetnich knih by nebylo mozné sestavit acetni
zavérku.

Zpracovani ucetni zavérky

Vsechny pobocné spolky musi kazdy rok zpracovat icetni zavérku.

Ta se v podvojném ucetnictvi sklada ze tri casti:

- rozvaha (bilance)

- vykaz zisku a ztraty (vysledovka)

- priloha v Gcetni zavérce, ktera vysvétluje a dopliiuje informace obsaZené v rozvaze a vykazu zisku a
ztraty.

Poboc¢né spolky, které vedou podvojné tcetnictvi, mohou zpracovavat tcetni zavérku (rozvahu, vykaz
zisku a ztraty, prilohu) ve zkraceném rozsahu, pokud nemaji povinny audit (tzn. maji aktiva nizsi
nez 40 000 000 K¢, ro¢ni thrn ¢istého obratu do 80 000 000 K¢, primérny pocet zameéstnanct do
50).

Kdo vede jednoduché acetnictvi, musi kazdy rok zpracovavat dva vykazy:

- prehled o prijmech a vydajich

- prehled o majetku a zavazcich.

Ucetni zavérka musi vzdy obsahovat nasledujici tdaje: nazev a sidlo pobo¢ného spolku, ICO a
informaci o zapisu do verejného rejsttiku uvadénou na obchodnich listinach, pravni formu Gcetni
jednotky (tedy ,,pobocny spolek“), ticel, pro ktery byla ti¢etni jednotka zrizena (predmeét ¢innosti),

k jakému datu se iCetni zavérka sestavuje, den sestaveni tcetni zavérky (datum podpisu) a musi byt
podepsana statutarnim organem (predsedou nebo mistopredsedou pobo¢ného spolku).

Ucetni zavérka se ma vypliiovat v celych tisicich korun, tzn. véechny ¢astky se zaokrouhli na celé
tisice K¢ a pri vypliiovani se vynechaji ty tfi nuly na konci (napft. ¢astka 4 250 K¢ se zaokrouhli na

4 000 K¢ a do vykazu se uvede jako 4).

Ucetni zavérka se také jako priloha piiklad4 k dafiovému ptiznéani k dani z piijm@ pravnickych osob.

Dale naleznete nezavazné vzory, jak mohou vypadat tyto formulare Gcetnich zavérek:
- vzor rozvahy ve zkraceném rozsahu (pro podvojné Gcetnictvi)

- vzor vykazu zisku a ztraty ve zkraceném rozsahu (pro podvojné Gcetnictvi)

- vzor prilohy v Gcetni zavérce ve zkraceném rozsahu (pro podvojné ucetnictvi)

7 X

- vzor prehledu o majetku a zavazcich (pro jednoduché ucetnictvi)

s sV

- vzor prehledu o prijmech a vydajich (pro jednoduché tcetnictvi)
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Vzor rozvahy ve zkraceném rozsahu (pro podvojné ucetnictvi)

Dle Nazev a pravni forma ucetni
vyhlasky ROZVAHA jednotky:p
Ay ve zkraceném rozsahu
Sb. ke dni Sidlo uetni jednotky:
(v celych tisicich K&)
IC
Pfedmét Cinnosti Ucetni jednotky:
. Stav k prvnimu Stav k
AKTIVA Cislo | gnj ugetniho poslednimu dni
radku obdobi Ggetniho obdobi
A. Dlouhodoby majetek celkem 1
l. Dlouhodoby nehmotny majetek celkem 2
. Dlouhodoby hmotny majetek celkem 10
Il Dlouhodoby finanéni majetek celkem 21
V. Opravky k dlouhodobému majetku celkem 28
B. Kratkodoby majetek celkem 40
l. Zasoby celkem 41
Il. Pohledavky celkem 51
Il Kratkodoby finan¢éni majetek celkem 71
V. Jina aktiva celkem 79
AKTIVA CELKEM 82
. Stav k prvnimu Stav k
PASIVA Cislo | gnj ugetniho poslednimu dni
radku obdobi Ggetniho obdobi
A. Vlastni zdroje celkem 83
. Jmeéni celkem 84
. Vysledek hospodareni celkem 88
B. Cizi zdroje celkem 92
. REHRL 93
celkem
Il Dlouhodobé zavazky celkem 95
M. Kratkodobé zavazky celkem 103
V. Jina pasiva celkem 127
PASIVA CELKEM 130
S . . . S N Podpis osoby odpovédné za sestaveni
estaveno dne: Podpis odpovédné osoby (statutarni organ): (sestavil):
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Vzor vykazu zisku a ztraty ve zkraceném rozsahu (pro podvojné ucetnictvi)

Dle sy VYKAZ ZISKU A T
z azev a pravni forma ucetni jednotky:
¢. ZTRATY
504/2002 . .
Sb. ve zkraceném rozsahu
ke dni Sidlo ucetni jednotky:
(v celych tisicich K&)
IC
Pfedmét Cinnosti uCetni jednotky:
Cislo Skute€nost k rozvahovému dni
Ak | ol | Moot coten
A. Naklady 1 X X X
l. Spotfebované nakupy a nakupované sluzby 2
. Zmény stavu zasob vlastni ¢innosti a aktivace 9
Il Osobni naklady 13
IV. Dané a poplatky 19
V. Ostatni naklady 21
VI, Odpi§y, prodany majetek, tvorba a pouziti rezerv a opravnych 29
polozek
VILI. Poskytnuté pfispévky 35
VIII. Dani z pfijma 37
Naklady celkem 39
B. Vynosy 40 X X X
l. Provozni dotace 41
. Prijaté prispévky 43
Il Trzby za vlastni vykony a za zbozi 47
V. Ostatni vynosy 48
V. Trzby z prodeje majetku 55
Vynosy celkem 61
C. Vysledek hospodareni pred zdanénim 62
D. Vysledek hospodareni po zdanéni 63
Sestaveno dne: Podpis odpovédné osoby (statutarni organ): Z%ds?;i%?c’by odpovedne za sestaveni
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Vzor prilohy v Gcetni zavérce ve zkraceném rozsahu (pro podvojné ucetnictvi)

PRILOHA v Géetni zavérce
sestavené ke dni: 31. 12. ..cccvveneenennnen.

1)

e Nazev Gcetni jednotky:

« Sidlo tucetni jednotky:

.« IC:

e Pravni forma: pobo¢ny spolek

e Statutarni organ:

- Predseda:

- Mistopredseda:

e Datum vzniku:

 Registracni ¢islo:

 Poslani (Gcel):

e Hlavni ¢innost:

» Vedlejsi (hospodaiskd) ¢innost:
» Kategorie GiCetni jednotky:
 Zakladatel (ztizovatel): Svaz té€lesné postizenych v Ceské republice z. s., IC 00536334
e Vklad: bez majetkového vkladu

2)

« Ucetni obdobi: Ucetnim obdobim je kalendarni rok.

 Informace o pouzitych tcetnich metodach a tcetnich zasadach:

 Zplsoby oceriovani: Majetek, pohledavky a zavazky jsou oceriovany porizovaci cenou.
 Informace o jednotlivych polozkach dlouhodobého majetku:

3)
e Vyznamné udalosti, které se staly mezi rozvahovym dnem (31. 12.) a okamZikem sestaveni Gcetni
zaveérky:

4)

« Pfehled splatnych dluht pojistného na socidlnim zabezpeceni a prispévku na statni politiku
zaméstnanosti, prehled splatnych dluhti vefejného zdravotniho pojisténi a evidované dariové
nedoplatky u mistné prislusnych finan¢nich a celnich organt s uvedenim c¢astek, datem vzniku a
splatnosti:

 PoCet a jmenovita hodnota akcii nebo podili, cennych papird, dluhopisi:

e Dluhy a zavazky s dobou splatnosti delsi nez pét let:

5)

e Vysledek hospodareni z hlavni ¢innosti:
 Vysledek hospodatreni z hospodarské ¢innosti:
« Vysledek hospodareni pro Gcely dané z prijmua:

6)

e Primérny evidencni prepocteny pocet zaméstnanci (podle zdkona ¢. 89/1995, Sb.) v ¢lenéni podle
kategorii:

« Udaje o poctu a postaveni zaméstnanct, pokud jsou zaroveii ¢leny statutarnich, kontrolnich nebo
jinych organt:

« Vy$e stanovenych odmeén a funkénich pozitkd ¢lenim statutarnich, kontrolnich nebo jinych organt
(neuvadét konkrétni osoby):
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« Ucast ¢lenti statutarnich, kontrolnich nebo jinych organt tcetni jednotky a jejich rodinnych
prislusnikl v osobach, s nimiz Gcetni jednotka uzaviela za vykazované ucetni obdobi obchodni
smlouvy nebo jiné smluvni vztahy (neuvadét konkrétni osoby):

« Vy$e zaloh, zavdavkl a aveérd, poskytnutych ¢lentim statutarnich, kontrolnich nebo jinych organt
Uucetni jednotky (neuvadét konkrétni osoby):

7)

e Zplsob zjisténi zdkladu dané z prijmu, pouzité dariové dlevy a zpilisoby uziti prostfedkt v béZném
ucetnim obdobi, ziskanych z dariovych Glev v predchézejicich zdariovacich obdobich, v ¢lenéni za
jednotliva zdarovaci obdobi:

8)

« Pfijaté dotace na provozni Gicely nebo na porizeni dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku,
ze statniho rozpoctu, rozpoc¢tu tizemnich samospravnych celkl nebo ze statnich fondd s uvedenim
vyse dotaci a jejich zdroji:

« Pfehled o ptijatych a poskytnutych darech, darcich a ptijemcich téchto darti, jedna-li se o vyznamné
polozky (neuvadét konkrétni osoby):

 Prehled o verejnych sbirkach (podle zakona €. 117/2001 Sb.) s uvedenim dcelu a vysi vybranych
castek:

9)

« Zpusob vyporadani vysledku hospodareni z predchazejicich ucetnich obdobi, zejména rozdéleni
zisku:

10)

« Dalsi dtilezité informace:

Sestaveno dne:

Podpis osoby odpovédné za sestaveni:

Podpis statutarniho organu Gcetni jednotky:
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Vzor prehledu o majetku a zavazcich (pro jednoduché ucetnictvi)

PREHLED O MAJETKU A ZAVAZCICH

(v celych tisicich K¢)
Dle vyhlasky €. 325/2015 Sb.
ke dni 31.12. |
Nézev organizace:
Sidlo:
IC:
Stav k prvnimu dni Stav k poslednimu dni
ucetniho obdobi ucetniho obdobi
MAJETEK

Dlouhodoby nehmotny majetek

Dlouhodoby hmotny majetek

Penézni prostfedky v hotovosti a ceniny

Penézni prostfedky na bankovnich tuctech

Cenné papiry a penézni vklady

Zasoby

Pohledavky

Poskytnuté Gvery a ptjcky

Ostatni majetek

MAJETEK CELKEM

ZAVAZKY

Zavazky

Prijaté uvery a pajcky

Ostatni zavazky

ZAVAZKY CELKEM

ROZDIL MAJETKU A ZAVAZKU

Sestaveno dne:

Pravni forma tucetni jednotky: poboc¢ny spolek

Predmét cinnosti: podpora a hajeni zajmi osob s télesnym postizenim

Podpis osoby odpovédné za sestaveni:

Podpisovy zaznam statutarniho organu
ucetni jednotky:
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Vzor prehledu o prijmech a vydajich (pro jednoduché ucetnictvi)

PREHLED O PRIJMECH A VYDAJICH

(v celych tisicich K¢)
Dle vyhlasky ¢. 325/2015 Sb.
ke dni 31.12. |
Nazev organizace:
Sidlo:
IC:
Cinnost
Hlavni Hospodarska Celkem
PRIIMY

Prodej zbozi

Prodej vyrobkd a sluzeb

Ptijmy z verejnych sbirek

Pfijaté penézni dary (mimo vetejné sbirky)

Ptijaté ¢lenské prispévky

Prijmy od tcastnikt poradanych akei

Dotace a ptispevky z vetejnych rozpocti

Ostatni ptijmy

Prubézné polozky

Kurzové rozdily

PRIJMY CELKEM

VYDAJE

Dlouhodoby hmotny a nehmotny majetek

Nakup materialu

Nékup zbozi

Vydaje za sluzby

Mzdy

Pojistné za zaméstnance a zaméstnavatele

Dané a poplatky

Poskytnuté prispévky a dary

Provozni rezie

Ostatni vydaje

Pribézné polozky

Kurzové rozdily

VYDAJE CELKEM

ROZDIL PRIJMU A VYDAJU

Sestaveno dne:

Pravni forma ucetni jednotky:

poboc¢ny spolek

Predmét ¢innosti:

podpora a hajeni zajmu osob s té€lesnym postizenim

Podpis osoby odpovédné za sestaveni:

Podpisovy zaznam statutarniho organu
ucetni jednotky:




Informaéni zpravodaj STP v CR z. s. specialni c¢islo

Zverejnovani ucetni zavérky ve spolkovém rejstriku

O zverejiiovani ucetni zaveérky jsme vas jiz informovali v Informac¢nim zpravodaji za mésic duben
2021. Pro jistotu tyto informace zopakujeme:

Jiz nékolik let museji vSechny pobocné spolky zverejinovat ve spolkovém rejstiiku kazdorocné
svou ucetni zavérku. NezaleZi na tom, s jak velkymi ¢astkami poboc¢ny spolek béhem roku hospodari
a jestli ma néjaky hmotny majetek. Kdyby poboc¢né spolky vyse uvedenou povinnost nesplnily, mize
jim byt bohuZel uloZena pokuta.

Neni vSak tfeba zverejniovat vzdy kompletni i¢etni zavérku - pokud se poboc¢ny spolek radi mezi
mikro Gcetni jednotky a malé Gcetni jednotky, které nemaji povinnost mit i¢etni zavérku ovétrenou
auditorem, staci pri podvojném Ucetnictvi zverejnit pouze rozvahu a prilohu a pri jednoduchém
Ucetnictvi staci zverejnit pouze prehled o majetku a zavazcich.

Dulezita je lhtta, ve které je potfeba tyto dokumenty do spolkového rejstiiku poslat: zdkon o
Ucetnictvi stanovi, ze Gcetni zavérka (prehled o majetku a zavazcich) ma byt zverejnéna do 30 dni od
jejiho schvaleni prislusnym organem. U mistnich organizaci tyto dokumenty schvaluje nejvyssi
organ pobocného spolku - ¢lenska schiize. U okresnich, méstskych, obvodnich a krajskych organizaci
tyto dokumenty schvaluje predsednictvo. Pokud neni mozné tcetni zavérku schvalit, ma se zverejnit
nejpozdéji do 12 mésici od konce daného roku. To je Casty pripad v poslednich dvou letech, kdy je
kvili situaci spojené s pandemii koronaviru obtizné svolat ¢lenskou schlizi mistni organizace nebo
schiizi predsednictva okresni/obvodni/méstské/krajské organizace.

Jak zverejnéni dokumentd ve spolkovém rejstiiku uskutecnit: Je treba provést zaloZeni pozadovanych
dokumentt do sbirky listin spolkového rejstfiku. Dokumenty kazdy poboc¢ny spolek samostatné zasila
spolkovému rejstriku v elektronické podobé ve formatu PDF. Doporucujeme dokumenty nahrat na
CD (DVD) a zaslat doporucené postou. K zasilanym materialiim je nutné prilozit pravodni dopis,
ktery podepise statutarni organ pobocného spolku - predseda nebo mistopredseda. V privodnim
dopisu je vhodné uvést i spisovou znacku vasi organizace. Je to oficialni registrac¢ni ¢islo, pod kterym
jste vedeni ve spolkovém rejstiiku. Svou spisovou znacku najdete na internetu ve spolkovém rejstriku
na strankach www.justice.cz. VSe se zasila na adresu: Méstsky soud v Praze, Slezska 9, 120 00
Praha 2. Existuji i dalsi zptisoby, jak listinu do sbirky listin zalozit, ale vSechny vyzZaduji elektronicky
podpis nebo datovou schranku. Prehled moznych zptsobt zasilani je zverejnén na strankach
Ministerstva spravedlnosti: https://or.justice.cz/ias/ui/specifikaceSL.

Kdykoli si mizZete zkontrolovat, jestli ma Vas pobo¢ny spolek dokumenty ve spolkovém rejstiiku
zverejnény: Na internetu na strankach https://www.justice.cz v levé ¢asti najdete ,Verejny rejstrik“.
Kliknutim na tlacitko ,,Prejit na podrobné vyhledavani“ se Vam zobrazi vyhledavaci formular. Tam
zadate identifikacni ¢islo (ICO) své organizace a kliknete na tlacitko ,Vyhledat“. Zobrazi se VAm tidaje
o Vasi organizaci, pod nimi kliknete na tlacitko ,Sbirka listin“, poté se Vam ukaze prehled dokumentd,
které mate ve sbirce listin zverejnény. Jednotlivé dokumenty si mlizete oteviit a prohlédnout.

Dale naleznete nezavazny vzor, jak mize vypadat privodni dopis pro zaloZeni tcetni zavérky do
spolkového rejstriku.

V pripadé, Ze byste chtéli prislusné formulare poslat v elektronické podobé, nebo byste potiebovali se
zvefejnénim téetni zavérky pomoci, miizete kontaktovat Ing. Alenu Rihovou, tel.: 736 220 925,
e-mail: alena.rihova@svaztp.cz.
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Informacni zpravodaj STP v CR z. s. specialni ¢islo

Vzor dopisu pro spolkovy rejstrik

Meéstsky soud v Praze
Slezska 9
120 00 Praha 2

VYT IZUJE oeiitneeitee ettt ee et et et e e et e etaueeeeueetaeaaeaasaaeaesatsneatanseaenesaensneeensaeanssannnnseennsennssernnsernnnseennseennnenen
Zalozeni dokumentace do sbirky listin
Dobry den,

na zakladé povinnosti ulozené nadm zakonem o uUcetnictvi (zdkon ¢. 563/1991 Sb.) Vam zasilame nasi
ucetni zavérku / nas prehled o majetku a zavazcich za rok .....cccceeveevvuueeeeennnnnn. a zadame o jeji / jeho
zaloZeni do sbirky listin ve spolkovém rejstriku.

Identifika¢ni Gdaje:

NAZEV OTZAINIZACE: tevrvuuuuiiiiieiiiiiiiitiiee et eeetttti et tetttaaa e seeetttaaaaaseeettrasasaasesseeterrsnnssssestasrssnessesseene
IC: ittt

SPISOVA ZNACKA: w.uuiiiieriiiieriiiieeiie et eeee s

Dékuji a jsem s pozdravem

jméno a podpis predsedy organizace

KONTAKTY

Svaz télesné postizenych v Ceské republice z. s.

Karlinské nameésti 59/12, 186 00 Praha 8 - Karlin tel.: +420 736 220 925

1C: 005 36 334 e-mail: alena.rihova@svaztp.cz
web: https://svaztp.cz/ bankovni Gcet: 2101867964/2010

facebook: https://www.facebook.com/svaztelesnepostizenych

Tento informacni zpravodaj byl vytvoren v ramci projektu ,Administrativni servis STP v CR z. 5.
Projekt byl realizovan za finanéni podpory Utadu vlady Ceské republiky.
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