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BEZPECNA CESTA SVETEM EKONOMIKY




___________________________________________________________________________

PONS servis s.r.o. se sídlem Na Rovni 779/3, 162 00 Praha – Břevnov (Petřiny) IČO: 279 32 974

mobil. tel.: 602 241 042  e-mail: info@pons-servis.cz   
webové stránky: http://www.ucetni-online.cz

___________________________________________________________________________

přijmeme do pracovního poměru 

na pozici:    účetní asistent
Požadované znalosti:   -     práce na PC
· znalost obsluhy elektronické pošty (email)

· dovednosti z oblasti administrativy

· aktivní znalost anglického jazyka výhodou, ale není podmínkou
· komunikační dovednosti

· přednost mají uchazeči s praxí a znalostí účetnictví a ekonomickým vzděláním
Pracovní úvazek       

poloviční pracovní úvazek
Pracoviště                 

sídlo společnosti
Nástup                      

únor - březen 2018
Podmínky                     - uchazeč musí být plně nebo částečně invalidní, 
                                        ale schopný chůze 
                                      - uchazeč nesmí být zaměstnán u jiného zaměstnavatele

Rozvoj zaměstnance:  - možnost profesního růstu



   - rekvalifikační kurzy v oboru účetnictví a daní atd.

Kontakt:                       e-mail : info@pons-servis.cz na tuto adresu pošlete svůj 
                                          profesní životopis a informace

Popis činnosti              

· zpracování prvotních účetních dokladů (faktury, paragony apod.), které zaměstnanec kontroluje a zapisuje do účetního SW, jejich příprava, archivace, komunikace s klienty apod.

· zaměstnavatel zaměstnance vyškolí v práci s SW, účetnictví, atd.
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